
 

  

 

 

 

Alla docente Roberta Messa 

ALBO CPIA 

Ad Amministrazione Trasparente 

– Personale – Incarichi conferiti e autorizzati ai dipendenti 
 e p.c. al D.S.G.A 

 
Genova 19/09/2025 

 
Oggetto: Conferimento incarico Funzione Strumentale al Piano Triennale dell’Offerta Formativa 

“PNRR, Nuove tecnologie, registro elettronico e sito 
 
Visto il CCNL di comparto 

Visti gli art 5 e 40 del D.lgs. 165/01 

Vista la delibera del Collegio dei docenti del 08/09/2025 

Tenuto conto delle esigenze dell’Istituto 

 

il Dirigente Scolastico 

 

Incarica 

 
la prof.ssa Messa Roberta quale funzione strumentale PNRR, Nuove tecnologie, registro elettronico e sito per l’a.s. 

2025-2026 

L’incaricata dovrà: 

 
o Curare l’elaborazione del Piano DID 

o Costituire la Responsabili d’Istituto per l’avvio delle attività di censimento e collaudo delle aule informatizzate per l’espletamento delle 

procedure concorsuali 

o Coordinare le attività progettuali del PNRR e essere referente per i progetti PON/PNRR 

o Coordinare il lavoro della commissione Nuove tecnologie, registro elettronico e sito 

o Affiancare il lavoro di esperti informatici per implementare il sito  

o Supportare i docenti nell’uso del registro elettronico 

o Creare una banca dati sulle UDA e il materiale didattico accessibile ai docenti CPIA  

o Favorire una domanda di formazione anche a distanza della popolazione adulta  

o Avviare la formazione a distanza per docenti e per corsisti tramite l’utilizzo di una piattaforma informatica  

o Costruire una rete di riferimento accessibile per il cittadino/ lavoratore 

o Favorire l’aggiornamento del sito web dell’Istituto con materiale messo a disposizione dai docenti e/o dalla segreteria;  

o Offrire consulenza relativa alla progettazione e all’impiego didattico delle nuove tecnologie; 

o Proporre e predisporre la richiesta di nuovi sussidi e attrezzature per lo sviluppo dei laboratori, partecipare alla valutazione dei preventivi, 

all’acquisto e all’installazione; 

o Favorire la predisposizione e la cura dei sistemi di sicurezza e di controllo per la protezione e la funzionalità delle strutture tecnologiche;  

o Ricercare e mettere a disposizione materiali informativi ed innovativi inerenti soprattutto la metodologia e la didattica; 

 

L’attività svolta deve essere coerente con le sopraindicate funzioni assegnate e al termine sarà opportuno produrre una relazione scritta 

indirizzata al Collegio dei Docenti per la verifica dell’attività svolta.  

Il compenso per la funzione sarà determinato in sede di contrattazione integrativa di Istituto.  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Michele Raggi 
Firmato digitalmente 
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