
 

  

 

 

 
Alla docente Lazagna Caterina 

ALBO CPIA 

Ad Amministrazione Trasparente 

– Personale – Incarichi conferiti e autorizzati ai dipendenti 

e p.c. al D.S.G.A 

  
Genova 19/09/2025 

 
Oggetto: Conferimento incarico Funzione Strumentale al Piano Triennale dell’Offerta Formativa 
 
Visto il ccnl 2016-18 

Visti gli art 5 e 40 del D.lgs. 165/01 

Vista la delibera del Collegio dei docenti del 08/09/2025 

Tenuto conto delle esigenze dell’Istituto 

il Dirigente Scolastico 

 

Incarica 

 

il docente Lazagna Caterina quale funzione strumentale al “Piano Triennale dell'Offerta Formativa: revisione e 

monitoraggio – autovalutazione di Istituto per l’a.s. 2025-26 

L’incaricato dovrà: 
1) Coordinare i lavori della Commissione Ptof, riferendo periodicamente e producendo la documentazione relativa. 

2) Ricercare e mettere a disposizione la documentazione pubblicata dal Ministero sull’attuazione della normativa afferente ai CPIA e 

partecipare ad inerenti attività di formazione.  

3) Predisporre, con i membri della commissione, le proposte per la rielaborazione del PTOF 

4) Predisporre, con i responsabili di ciascuna commissione e gruppo di progetto, il piano operativo, fornendo consulenza e assistenza 

nell'elaborazione della scheda di progetto  

5) Procedere all'esame analitico di ogni progetto e riferire alla Commissione sulla loro coerenza, fattibilità e sostenibilità, curare la 

pubblicazione dei progetti, insieme alle schede di valutazione e il successivo monitoraggio periodico. 

 6) Incontrare i rappresentanti degli studenti, della componente non docente per raccogliere elementi utili alla revisione del PTOF 

7) Coordinare e promuovere il percorso di autovalutazione di Istituto e di rendicontazione sociale 

 7) Raccogliere le richieste dei docenti ed elabora il Piano delle Attività Formative di Istituto (PAFI), che sottopone all'approvazione 

del Collegio docenti 

8) Mantenere costanti contatti con la FS Accoglienza e Orientamento al fine che le segnalate esigenze di Orientamento e 

autovalutazione di istituto siano trasposte puntualmente all’interno del PTOF.  

9) Procedere alla periodica revisione del Piano Triennale dell'Offerta Formativa e provvede congiuntamente alla FS Nuove tecnologie, 

registro elettronico e sito alla pubblicazione del PTOF sia in versione cartacea sia sulla pagina WEB dell'istituto. 

10) Partecipare ad attività e convegni di formazione inerenti la Funzione Strumentale assunta 

 

L’attività svolta deve essere coerente con le sopraindicate funzioni assegnate e al termine sarà opportuno produrre una 

relazione scritta indirizzata al Collegio dei Docenti per la verifica dell’attività svolta. Il compenso per la funzione sarà 

determinato in sede di contrattazione integrativa di Istituto 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Michele Raggi  
Firmato digitalmente 
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